1、 网络通了之后，在浏览器中输入： http://zhaosheng.lixin.edu.cn
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\Application Data\Tencent\Users\264726175\QQ\WinTemp\RichOle\J8V5}YKIXMXH`2AWAW~4TC6.jpg]
2、 点击“获取身份认证”
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\Application Data\Tencent\Users\264726175\QQ\WinTemp\RichOle\7QQT`~9R8W2WI0}~4]4T)8S.jpg]
3、 出现如下认证界面，输入工作人员的工号和密码（数字校园密码），二级学院副书记均有报到操作的权限。
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\Application Data\Tencent\Users\264726175\QQ\WinTemp\RichOle\3EZCE%]9UBBIRS4~4T3)PVB.jpg]
4、 进入系统后，点击“新生报到管理”
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\Application Data\Tencent\Users\264726175\QQ\WinTemp\RichOle\(1UM6YJZZ3Y@XH4EVMSGE90.jpg]
5、 再点击“新生报到信息登记”
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\Application Data\Tencent\Users\264726175\QQ\WinTemp\RichOle\58%9BNBVK(02{NX{F5`)AHN.jpg]
6、 在“新生报到信息登记”中填写任何一项，然后按“查找”都可以将新生检索出来。其中姓名、高考报名号、通知书编号都可以在通知书上找到。
7、 为了节省时间，可以部分输入，比如根据去年的经验，输入高考报名号后6位，基本就可以锁定学生。如果同时检索出两个新生，通过姓名、专业也可以筛选成功。
比如在高考报名号处填入110016，即可检索出新生，如下图
[image: C:\Documents and Settings\Administrator\Application Data\Tencent\Users\264726175\QQ\WinTemp\RichOle\6V2(ZA~C`W~DO[GC3Y$IFX6.jpg]
8、然后按“确认办理”即可完成数字报到。

注意事项
1、 软件技术支持 李老师 13764016372 67705196
网络接入及电脑维护 王老师 13801916324
2、 如果新生开学后再来报到，仍然需要按照上述流程报到，否则会影响其校园卡、图书借阅及数字校园其他应用的使用。
3、 如果系统提示学生“未缴费”，则不能报到，必须缴费或者办理绿色通道后才可以办理报到。特别注意，只缴纳部分费用，也是不能报到的，必须交全。
4、 各学院应预先准备笔记本电脑，一般200新生需准备一台笔记本电脑。教室电脑如果网络通的话，也可以使用。
5、 迎新系统全天运行，建议早上尽早开始报到，以免高峰时间新生排队报到。
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